衢州学院学生校内专业调整实施办法(试行)
为充分贯彻以人为本、因材施教的教育原则，进一步激发和调动学生学习的主动性与积极性，鼓励学生发展个性和发挥特长，根据《衢州学院学生学籍管理办法》有关规定，特制定本实施办法。

一、适用对象

衢州学院同一招生批次的全日制一年级学生。

二、调整名额
各专业可转入或转出名额原则上控制在专业总人数的10%-20%，并结合各二级学院的实际教学承受能力，以文件公布名额为准。
三、调整时间

一年级第二学期初。
四、基本条件

申请学生必须同时满足以下条件：
1.思想品德良好，遵纪守法；

2.重视学习，勤奋上进，学习成绩优良；
3.学生本人自愿申请要求转专业。
五、限制条件

有下列情形之一者，不予申请专业调整：

1.在校期间有违法违纪行为，受过警告及以上纪律处分者；
2.有课程补考后未通过者；
3.体检结果不符合转入专业要求者；

4.招生时确定为定向、委托培养者。

六、办理程序

1.学生处于一年级第一学期末公布可调整专业名称、名额；

2.符合专业调整条件的学生在规定期限内向所在二级学院提出书面申请，填写《衢州学院学生校内专业调整申请表》；

3.各转出二级学院负责审核拟调整专业学生的条件，并按教务处学分制管理规定计算申请学生的百分制学习总成绩（等级制课程成绩与百分制的对应关系如下表），经二级学院负责人签字确认后，将材料汇总报学生处；
等级制课程成绩与百分制的对应关系

	百分制考核的课程成绩
	90～100
	80～89
	70～79
	60～69
	60分以下

	五级制对应的百分制
	优秀（95）
	良好（85）
	中等（75）
	及格（65）
	不及格

	二级制对应的百分制
	合格（75）
	不合格


4.各转入二级学院有义务接受学生的咨询，帮助学生了解拟转入专业的学习进程和难度，并有权根据需要安排专业测试，测试成绩作为参考依据；

5.学生处根据申请学生的高考平均成绩和第一学期所修读课程总平均分各按30%和70%的比例计入总分，并进行排名，择优选录；
申请学生的高考平均成绩按下式进行折算：

[image: image1.wmf]文（理）科高考门数

分

学生文（理）科高考总

数线

学校文（理）科录取分

数线

学校理（文）科录取分

均成绩折算分

文（理）科学生高考平

´

=


6.学生处根据排名结果拟定专业调整学生名单，公示3个工作日无异议后，经学校审核通过并发文公布，同时告知教务处、计财处、后勤服务中心等相关职能部门，以便及时做好学籍登记、收费变更、寝室调整等相关后续工作；

7.转专业学生应根据转入专业教学计划的要求补修必要的课程。其已修公共课学分应予承认，其已修但不属于转入专业教学计划内的课程学分，可记作选修课学分；

8、转专业学生自转入学期起隶属转入二级学院管理。
七、其它事项：

1.拟转入专业的学科领域有特殊潜质或突出成绩，品德表现良好的特长生，须填写《衢州学院特长生校内专业调整申请表》向转出二级学院提出申请要求，附上有效证明，并经学校审核通过。除特长生外,艺术类与非艺术类专业不能互转；
2.生确有某种特殊困难而调整专业者，须向转出二级学院提出申请要求，附上有效证明，并经学校审核通过；
3.校根据社会对人才需求情况的变化而调整专业者，由学校研究解决。
八、本办法自公布之日起实施。
九、本办法由学生处负责解释。
附件一：《衢州学院学生校内专业调整申请表》
附件二：《衢州学院特长生校内专业调整申请表》
衢州学院学生处
                               衢州学院教务处

                              2007年11月28日
附件一：

衢州学院学生校内专业调整申请表

	姓   名
	
	学　号
	
	性  别
	

	转出专业
	

	品德表现
	（需写明有否违纪等不良情况）



	第一学期所修读课程成绩
	1、
	2、
	3、
	4、

	
	5、
	6、
	7、
	8、

	
	9、
	10、
	11、
	平均成绩
	

	高考成绩
	
	科类录取分数线
	科类
	
	高考平均成绩折算分
	

	
	
	
	分数
	
	
	

	折算后总分
	
	排名
	

	专业申请志愿
	第一专业
	

	
	第二专业
	

	
	第三专业
	

	转出二级学院意见
	                                              （盖章）     年   月   日

	学校意见
	（盖章）     年   月   日


注：

1、本表应附上第一学期各科成绩表并加盖二级学院章；
2、第一学期所修读课程成绩及平均成绩栏由二级学院负责填写。

附件二：
衢州学院特长生校内专业调整申请表

	姓    名
	
	学　　号
	
	性　别
	

	转出专业
	
	转入专业
	

	品德表现
	（需写明有否违纪等不良情况）



	申请

理由
	（相关证明材料附后）

                   签名：

	转出二级学院

意见
	                签字盖章：

                                    年   月   日

	转入二级学院意见
	（主要就该生是否具有该专业特长提出明确意见）

                签字盖章：

                                    年   月   日

	学校

意见
	                  签字盖章：

                                    年   月   日


注：特长生主要指以下两类情况：
1、中学以来获得过市级以上与申请转入专业相关荣誉称号者；
2、在申请转入专业上有明显专长，并已取得相应成绩者（包括取得竞赛成绩、获得资格证书等）。
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